Zatacznik nr 6 do Uchwaty

Nr XLIV/1034/2009

Rady Miejskiej w Bielsku-Biatej
z dnia 30 czerwca 2009 r.

W sprawie trybu i zakresu kontroli prawidlowosci wykorzystania dotacji udzielonych dla szkot,
przedszkoli i placowek oswiatowych prowadzonych na terenie Miasta Bielska-Biatej przez
osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego oraz dla os6b
prowadzacych wychowanie przedszkolne w innych formach.

Zakres kontroli

§1
Dziatania kontrolne obejmujg badanie prawidtowosci wykorzystania dotacji przyznanych z budzetu
miasta Bielska-Biatej jednostkom o$wiatowym, o ktérych mowa w § 2 pkt 2-5 niniejszej uchwaty.

§2
Prowadzone prace kontrolne obejmujg nastepujace zadania:

e Dbadanie zgodnosci wydatkowania $rodkéw dotacji z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego oraz uchwatami Rady Miejskiej,

e ustalenie przyczyn i skutkédw stwierdzonych nieprawidiowosci, a takze oséb za nie
odpowiedzialnych,

e wskazanie sposobow i $rodkéw umozliwiajgcych unikniecie stwierdzonych nieprawidtowosci
oraz informaciji do doskonalenia realizowanych procedur udzielania i rozliczania dotacji.

§3
Wykonywanie prac kontrolnych moze przyja¢ charakter:

e kontroli planowanych— polegajacych na badaniu catoksztattu dziatalnosci jednostek
o$wiatowych, o ktérych mowa w § 2 pkt 2-5 niniejszej uchwaty, w zakresie prawidiowosci
wykorzystania udzielonej dotacji, kontrola przeprowadzana jest zgodnie z rocznym planem
kontroli,

e Kkontroli doraznych— polegajgcych na badaniu, wybranych aspektéw prawidtowosci
wykorzystania udzielonych dotacji, kontrola przeprowadzana jest zgodnie z pojawiajgcymi sie
potrzebami w zakresie realizacji czynnosci kontrolnych w okreslonej jednostce oswiatowe;.

§4

Kontrole zarzgdzane sg przez Prezydenta Miasta.

Planowanie kontroli

§5
Dziatania kontrolne realizowane sg w oparciu o plan kontroli. Plan kontroli obejmuje rok kalendarzowy,
wskazuje na nazwe i adres jednostek przewidzianych do kontroli, przewidywany czas wykonania
kontroli oraz wymagany skiad osobowy zespotu realizujgcego czynnosci kontrolne. Plan jest
zatwierdzany przez Prezydenta Miasta w terminie do dnia 31 grudnia roku poprzedzajgcego rok,
ktorego ten plan dotyczy.

§6
Zmiany planu kontroli, wynikajacej z obiektywnych potrzeb kontroli sg dokonywane na umotywowany
wniosek Naczelnika Audytu Wewnetrznego i Kontroli i zatwierdzane przez Prezydenta Miasta.

§7
Poza planem mogg by¢ przeprowadzane w ciggu roku kalendarzowego kontrole nieobjete
zatwierdzonym planem Kkontroli, jezeli zostaly zarzadzone przez Prezydenta Miasta na wniosek:
wiasciwej Komisji Rady Miejskiej, Zastepcy Prezydenta Miasta, Skarbnika Miasta, Dyrektora
Miejskiego Zarzadu Oswiaty, Naczelnika Wydziatu Audytu Wewnetrznego i Kontroli.



§8
Naczelnik Wydziatu Audytu Wewnetrznego i Kontroli sporzgdza i przedktada Prezydentowi Miasta
w terminie do 31 stycznia nastepnego roku, roczne sprawozdanie z dziatalnosci kontrolnej,
z uwzglednieniem rodzajow przeprowadzonych kontroli oraz wynikéw kontroli, w tym ujawnionych
nieprawidtowosci.

§9

Plan kontroli sporzadza Naczelnik Audytu Wewnetrznego i Kontroli i przedktada do zatwierdzenia
Prezydentowi Miasta w terminie do 15 grudnia biezgcego roku na rok nastepny. Opracowujgc roczny
plan kontroli nalezy uwzglednic:

e objecie systematyczng kontrolg wszystkich jednostek o$wiatowych, okreslonych w § 2 pkt 2-5
niniejszej uchwaty,
ztozone wnioski, o ktérych mowa w § 7,
ujawnione nieprawidtowosci w wyniku juz przeprowadzonych kontroli,
nieprawidtowosci ujawnione przez kontrole zewnetrzne,

e skargi i wnioski dotyczgce dziatalnosci poszczegdlnych jednostek oswiatowych.
Kazdg z jednostek oswiatowych, wymienionych w niniejszej uchwale w § 2 pkt 2-5, nalezy poddac
kontroli, o ktérej mowa w § 1 nie rzadziej niz raz na 5 lat.

Przebieg postepowania kontrolnego.

§10
Postepowanie kontrolne prowadzone jest na podstawie imiennego upowaznienia wystawionego przez
Prezydenta Miasta lub osobe dziatajacg z jego upowaznienia. Upowaznienie powinno zawierac
okreslenie:
e rodzaju kontroli oraz czasu jej trwania,
tematu kontroli oraz okresu objetego kontrolg,
podstawy prawnej wydanego upowaznienia,
nazwy i adresu kontrolowanej jednostki oswiatowej,
nazwisk o0sOb upowaznionych do przeprowadzenia kontroli oraz koordynatora zespotu
kontrolnego,

§ 11
Przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych, kontrolujacy przedktada kierownikowi jednostki
kontrolowanej upowaznienia do kontroli i informuje o przedmiocie kontroli i czasie jej trwania.

§12
Obowigzkiem kierownika jednostki kontrolowanej jest zapewnienie kontrolujgcemu odpowiednich
warunkow do sprawnego przeprowadzenia kontroli, przez:
e przygotowanie kontrolujgcemu odpowiedniego pomieszczenia oraz wyposazenia do
przechowywania materiatéw kontrolnych,
e udostepnianie zgdanych dokumentéw dotyczacych przedmiotu kontroli,
umozliwienie dokonania ogledzin,
zobowigzanie pracownikéw kontrolowanej jednostki do udzielania wyjasnien.

§13
Czynnosci kontrolne przeprowadza sie w godzinach pracy obowigzujacej w komérce kontrolowanej. W
przypadku zaistnienia szczegélnych okolicznosci, kontrola moze by¢ przeprowadzona poza godzinami
pracy jednostki, na wniosek kontrolujgcego i po wydaniu stosownych polecen przez kierownika
kontrolowanej jednostki oSwiatowe;.

§14
Kontrolujacy ma prawo do:
e wstepu do obiektow i pomieszczen kontrolowanej jednostki,



e wglgdu do prowadzonej przez kontrolowang jednostke dokumentacji organizacyjnej i
finansowej,
wgladu do dokumentaciji przebiegu nauczania,
przetwarzania danych osobowych uczniéw kontrolowanej jednostki w zakresie prawidtowosci
wykorzystywania udzielonej dotacji,

e pobierania od pracownikéw kontrolowane; jednostki wyjasnien (ustnych
i pisemnych) oraz przyjmowania sktadanych z ich inicjatywy oSwiadczen.

W sprawach niejawnych i tajnych powyzsze uprawnienia nie majg zastosowania.

§15

Ustalen oraz oceny kontrolujgcy dokonuje na podstawie dowodow, do kitérych zalicza sie: dokumenty,
dane ewidencyjne i sprawozdawcze, ziozone o$wiadczenia i wyjasnienia oraz inne dowody wg
uznania kontrolujgcego.

Dowody w postaci odpiséw, kserokopii i wyciggdbw z dokumentéw winny by¢ potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem.

W przypadku koniecznosci dokonania ogledzin, kontrolujacy przeprowadza je
w obecnosci kierownika kontrolowanej jednostki lub upowaznionego przez niego pracownika.

§16
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci nalezy je doktadnie opisac i ustali¢ ich skutki, w tym w
miare mozliwosci skutki finansowe dla budzetu Miasta. W sytuacji, gdy kontrolujgcy stwierdzi w toku
kontroli zaistnienie mozliwo$ci wystgpienia powaznego uszczerbku dla budzetu Miasta, zobowigzany
jest do niezwtocznego zawiadomienia o istniejagcym zagrozeniu Prezydenta Miasta.

§17
W wypadku ujawnienia w toku kontroli czynu majgcego cechy przestepstwa kontrolujacy, niezwtocznie
zawiadamia o tym Prezydenta Miasta oraz zabezpiecza dokumenty stanowigce dowdd przestepstwa.
Prezydent Miasta niezwtocznie zawiadamia o fakcie organy powotane do $cigania przestepstw.

§18
W przypadkach wymagajacych specjalnych kwalifikacji, Prezydent Miasta na wniosek kontrolujgcego
moze powotaé rzeczoznawce do wykonania okre$lonych czynnosci kontrolnych.

§19
Jezeli w toku kontroli okaze sie potrzebne zbadanie zagadnien nalezacych do wtasciwosci rzeczowej
organu kontroli specjalistycznej, Prezydent Miasta na wniosek kontrolujgcego moze zwr6ci¢ sie do
tego organu o udziat w czynnosciach kontrolnych.

Dokumentowanie czynnosci kontrolnych

§20
Kontrolujacy sporzgdza protokét z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych. Protokét powinien
zawiera¢ wszystkie stwierdzone przez kontrolujacego fakty dotyczgce przedmiotu kontroli, w tym
stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia. Protokét powinien zawiera¢ w szczegélnosci:
e imie i nazwisko kontrolujacego oraz numer i date upowaznienia do kontroli,

e nazwe jednostki  kontrolowanej, jej adres, imie i nazwisko  kierownika
z uwzglednieniem zmian w okresie objetym kontrola,
e date rozpoczecia i  zakohczenia  kontroli z  wymienieniem dni przerw

w dokonywaniu czynnosci kontrolnych,

zakres kontroli,

okres objety kontrola,

wyniki kontroli,

klauzule o powiadomieniu kierownika kontrolowanej jednostki o przystugujacym mu prawie,
trybie i terminie zgtoszenia zastrzezen do ustalen ujetych w protokole oraz o prawie odmowy
podpisania protokotu,

zestawienie zatgcznikow podlegajacych wigczeniu do protokotu,

wzmianke o dokonaniu wpisu o przeprowadzonej kontroli do ewidencji kontroli,



e podpisy kontrolujgcego i kierownika kontrolowanej jednostki, a w przypadku odmowy podpisu
przez kierownika kontrolowanej jednostki wzmianke o odmowie podpisania protokotu,
miejsce i date podpisania protokotu,
dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu oraz wzmianke o wreczeniu jednego
egzemplarza kierownikowi kontrolowanej jednostki.
Protokét kontroli sporzagdza sie w 3 kopiach, po jednej dla kierownika jednostki kontrolowane;,
Prezydenta Miasta oraz kontrolujacego.
Wszystkie strony protokotu kontroli winny by¢ parafowane przez kontrolujgcego i kierownika
kontrolowanej jednostki.

§ 21
Po zakonczeniu kontroli kierownik jednostki kontrolowanej podpisuje protokét bez zastrzezen lub
sktada kontrolujgcemu pisemng odmowe podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy.
Kierownik jednostki kontrolowanej moze skorzysta¢ z prawa ztozenia zastrzezenh do ustalen zawartych
w protokole z kontroli, w takim przypadku dokonuje odpowiedniej adnotacji w protokole kontroli.
Whiesione zastrzezenia powinny by¢ zataczone do protokotu kontroli.

Zgtaszanie i rozpatrywanie zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli

§ 22
Kierownikowi kontrolowanej jednostki przystuguje prawo zgtoszenia kontrolujgcemu, w terminie 7 dni
od dnia przedstawienia protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w
protokole kontroli. Zastrzezenia, o ktérych mowa przekazywane sg w formie pisemne;j.
Kontrolujacy dokonuje analizy zastrzezen przekazanych przez kierownika kontrolowanej jednostki:

e w przypadku uwzglednienia zastrzezen w catosci lub w czesci, kontrolujacy podejmuje w
miare potrzeby dodatkowe czynnosci kontrolne, a nastepnie dokonuje odpowiednio zmiany
zapisOw zawartych w protokole,

e w przypadku nieuwzglednienia w czesci lub w catosci zastrzezen, kontrolujacy przekazuje na
pismie swoje stanowisko kierownikowi kontrolowanej jednostki.

Po rozpatrzeniu umotywowanych zastrzezen przez kontrolujgcego, Kierownik kontrolowanej jednostki,
podpisuje protokdt kontroli.

§ 23
W razie nieuwzglednienia zastrzezen kierownika kontrolowanej jednostki w catosci lub w czesci przez
kontrolowanego, kierownik kontrolowanej jednostki moze wnioskowa¢ o0 ponowne rozpatrzenie
wniesionych zastrzezen przez Prezydenta Miasta, ktéry w terminie 30 dni wydaje decyzje wraz z
uzasadnieniem. Decyzja Prezydenta Miasta jest ostateczna.

§24
Whniesione zastrzezenia, o ktérych mowa w § 22 nie podlegajg rozpatrzeniu, jezeli zostaty ztozone
przez osobe nieuprawniong lub zostaly ztozone po uptywie terminu na ich ztozenie.

§25
Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika kontrolowanej jednostki nie stanowi
przeszkody do wszczecia postepowania pokontrolnego.



Czynnosci pokontrolne

§ 26
Kontrolujacy na podstawie wynikéw kontroli, o ktdérej mowa w § 1 opracowuje projekt wnioskéw
pokontrolnych, ktéry przedstawia Prezydentowi Miasta.

§ 27
Prezydent Miasta w oparciu o projekt wnioskow pokontrolnych podejmuje decyzje
0 wydaniu zarzgdzenia pokontrolnego.



